
 
 

                                                                                                            

 

 
 

Die reCoVer Jena - Stiftung für nachhaltigen Verbrauch sucht  
 

eine*n Koordinator*in der Beratungsstelle für Kulturvereine und kulturelle Initiativen 
(kurz: Kulturberatung Jena) 

 
Die Jenaer Kulturakteure finden in der Kulturberatung bestmögliche Unterstützung u.a. darin, 
die Vereinsstrukturen zu stärken, Mitglieder fachlich zu qualifizieren und die 
Einnahmestrukturen zu diversifizieren. 
 
Ihre Aufgaben:  

• Evaluierung von Förderprogrammen auf regionaler, bundes- und ggf. europaweiter 
Ebene 

• Unterstützung bei der Fördermittelsuche und Antragstellung von Fördermitteln  

• Allgemeine Vereinsberatung, insbesondere: 
o Allgemeines Vereinsrecht (z.B. bei Vereinsgründung) 
o Strategische Projektentwicklung und tägliche Vereinsarbeit 
o Fundraising und kaufmännische Beratung (keine Steuerberatung) 
o Interne und externe Kommunikation 

• Förderung der spartenübergreifenden Netzwerkarbeit durch Pflege der bestehenden 
Netzwerke 

• Entwicklung von Weiterbildungsangeboten und Seminaren 

• Externe Kommunikation (Öffentlichkeitsarbeit) 

• Steuerung und Überwachung des Budgets 

• Weiterentwicklung für das Konzept des Beratungs- und Informationszentrums 

• Entwicklung von kulturellen Sonderprojekten 
 
Ihr Profil: 

• Eine für das Aufgabengebiet qualifizierende Berufs- oder Hochschulausbildung mit 
entsprechenden praktischen Erfahrungen oder Zusatzqualifikationen 

• Kenntnisse und Erfahrungen im Vereinsrecht oder der praktischen Vereinsarbeit 

• Fähigkeit, mit Personen verschiedener Altersgruppen zu kommunizieren, ihre Anliegen 
zu erkennen und darauf einzugehen 

• Fähigkeit, aktiv und kompetent in einem breiten städtischen Netzwerk von Akteuren aus 
Zivilgesellschaft, Verwaltung, Politik und Wirtschaft zu agieren 

• Selbstständiges Arbeiten 

• Fundierte Kenntnisse im Projektmanagement und Grundkenntnisse im 
Veranstaltungsmanagement 

• Beratungserfahrung und ausgezeichnete schriftliche Ausdrucksfähigkeit 

• Erfahrung in der Fördermittelakquise oder Grundkenntnisse der Förderlandschaft im 
Kulturbereich 

• Erfahrung in der Netzwerkarbeit sowie Kommunikations- und 
Beziehungsmanagementkompetenzen zur erfolgreichen Netzwerkpflege 

 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
c/o Ernst-Abbe-Stiftung 

Forstweg 31  
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Wir bieten: 

• eine Stelle in Teilzeit und flexible Arbeitszeiten 

• ein aufgeschlossenes Team in einem attraktiven Unternehmen 

• die Vergütung erfolgt in Anlehnung an die Entgeltgruppe 9a TVöD 

• Arbeitsplatz mitten im Zentrum von Jena 
 
Die Stelle ist zunächst befristet vom 01.07.2025 bis zum 31.12.2026.  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, 
Zeugnisse, Referenzen) bevorzugt digital an:   
 

info@recover-jena.de 
oder postalisch an: 

reCoVer Jena 
Stiftung für nachhaltigen Verbrauch 

vertreten durch die Ernst-Abbe-Stiftung 
Forstweg 31 
07745 Jena 

 
 
Wer ist der Träger 
Träger der Zwischennutzungsagentur „BLANK“ ist seit dem 01.04.2022 die reCoVer Jena - 
Stiftung für nachhaltigen Verbrauch.   
reCoVer unterstützt Kunst- und Kulturschaffende, Vereine und das bürgerliche Engagement in 
Jena und der näheren Umgebung, die im Rahmen der anstehenden Transformationsprozesse 
nicht aus eigener Kraft bewältigen können, insbesondere wenn sie durch die Folgen der Corona 
Pandemie in wirtschaftliche Not geraten sind. Finanziert wird dies durch Zuwendungen 
(Spenden/Zustiftungen) von Unternehmen aus dem Jenaer Mittelstand. 
 
Wir weisen Sie daraufhin, dass keine Aufwandsentschädigung (Fahrtkosten) gezahlt wird und die Rücksendung 
postalisch eingegangener Bewerbungsunterlagen nur erfolgt, wenn ein frankierter Rückumschlag beigefügt ist. 
 
Datenschutzrechtlicher Hinweis: 
Wir verarbeiten die Bewerberdaten nur zum Zweck und im Rahmen des Bewerbungsverfahrens im 
Einklang mit den gesetzlichen Vorgaben. Wir verweisen auf unser Informationsblatt zur Datenverarbeitung im 
Bewerberverfahren unter https://www2.ernst-abbe-stiftung.de/aktuelles/. 

 


